
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “ERNESTO PUXEDDU”
CAIC840003 - VIA PORRINO, 12 – 09034  VILLASOR   

TEL.  070 9648045 – C.F. 91013590921 – CODICE UFFICIO: UF5IWW
E-MAIL: CAIC840003@ISTRUZIONE.IT – PEC: CAIC840003@PEC.ISTRUZIONE.IT

SITO WEB: WWW.ISTITUTOCOMPRENSIVOVILLASOR.EDU.IT

Circolare N°362 del 13/08/2024

Al personale scolastico interessato
Loro Sedi

Agli Uffici di Segreteria
Agli atti e al sito web

OGGETTO: Presa di servizio personale scolastico a.s. 2024/2025

Si comunica che il personale scolastico che deve effettuare la presa di servizio (ATA e docenti
neoassunti  in  ruolo,  nomine  annuali  e  coloro  che  sono  stati  trasferiti,  utilizzati  o  assegnati
provvisoriamente presso questo istituto, docenti con cattedra oraria esterna presso questo istituto)
deve presentarsi il giorno 2 settembre 2024 presso gli uffici di segreteria nella sede centrale di
Via Porrino n. 12, come da dettagli che seguono:

Personale ATA 

 il  personale  ATA effettuerà la presa di  servizio  alle ore 7.45 presso la  sede di  via

Porrino 12;
 sarà data priorità agli assistenti amministrativi;

 il restante personale ATA attenderà la chiamata nell’ingresso al piano terra. L’accesso agli
uffici sarà gestito dai collaboratori scolastici, i quali faranno accedere uno per volta. 

Docenti 

 il personale docente neo immesso in ruolo, trasferito, in assegnazione/utilizzazione o

con incarico annuale effettuerà la presa di servizio alle ore 10;
 effettueranno la presa di servizio anche i docenti immessi in ruolo con decorrenza giuridica

dal 1 settembre 2022 che, ai sensi dell’art. 59 del DL 73/2021, hanno superato le prove
disciplinari per la classe di concorso ADEE – sostegno nella scuola primaria; 

 l’accesso agli  uffici  sarà gestito  dai  collaboratori  scolastici,  i  quali  faranno accedere un
docente per volta. 

Il personale di cui sopra dovrà esibire all’Ufficio personale:
• atto di nomina da parte dell’Ambito Territoriale Scolastico;
• titoli  utilizzati  e valutati  per l’immissione in ruolo o per l’inserimento nelle GPS / GAE /

graduatorie di istituto;
• documentazione utile per fruire dei benefici della L. 104/1992 art. 33;

• attestati  di  frequenza  corsi  sulla  sicurezza  (formazione  generale,  formazione  specifica,

formazione primo soccorso, formazione antincendio, ecc.).
Si specifica che i docenti già titolari in questo istituto NON dovranno effettuare la presa di
servizio, che coinciderà con l’insediamento del Collegio dei docenti previsto per le ore 9.00 del 3
settembre 2024. 
Tali  docenti,  nella giornata del  2 settembre,  potranno iniziare l’allestimento delle aule a
partire dalle ore 11.00.
Si ringrazia anticipatamente per la collaborazione. 

               IL DIRIGENTE SCOLASTICO
            Dott. Ignazio Todde

Firma autografa sostituita dall’indicazione a 
mezzo stampa ai sensi D.Lgs.39/1993 art.3 c.2


